Guatemala 28 de Febrero del Noi

Licenciada
Francisco Javier Antonio Ardin Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreactn

Su Despacho

Estirnada Licenciada Maolina:

De la manera mis atenta me dirijo a usted con el propkito de presentarle mi informe de
actividades conforme al mes de Febrero del presente d@io segn Contrato Administrativo por
servicios TEcnicos Profesionales Numero 374-2,014 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Numero 35-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” numero
57.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1 Actualizactn de Tarjetas de Responsabilidad y resguardos en el Sistema de Contabilidad
Integradao (SICOIN).

2 Elaboracinde tarjetas de bienes fundibles de cada una de los usuarios del Viceministerio
de Cultura y Deporte.

3 Elaboractnde certificaciones de inventarios.

4  Elaboracinde Tarjetas de Responsabilidad.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Registro de hienes de acuerdo a nomenclatura de libro de inventarios.

Manejo de la base de bienes fungibles y actualizactnde la base de bienes fungibles.
Elaboracinde certificaciones de inventarios.

Manejo y almacenaje de bienes que no estnen uso y bienes en mal estado almacenados
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